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I. OcHOBHA MeTa 3aCBOEHHS Kypcy: chopMyBaTH y CTyI€HTIB 3HAHHS 3 iHPOpPMALIHHOTO
MEHE/DKMEHTY SK BHUY, IO CHPSAMOBAaHWN Ha YIpaBIiHHA 1H(QOpMAIi€0 SK CTPAaTETiYHUM
pecypcoMm Ta OJTHUM i3 3aC001B JOCSATHEHHS 3aB/IaHb, 110 MOCTAIOTH TIepeI OpraHi3amieio; HadyTn
HAaBUYOK 3 ymOpaBiiHHA iHQopMmamiiiHUMHU pecypcamu, 1HQOpPMAIIHHUMH TOTOKaMH,
iH(pOpMaLifTHUMH MTPOLIECAMH 3 ypaxXyBaHHAM 0COOIMBOCTEH iH(OpMaIii.

I1. Micue HaBYaJIbHOI M CHUILIIHA B OCBITHii mporpami

Huctumiina «TexHomorii iHpopMaIifHOr0 MEHEIKMEHTY» J03BOJIsIE HAOYTH CTyJIECHTaM
JOJJATKOBUX (PaXOBHUX KOMIETEHTHOCTEH MPU OMaHyBaHHI LUKy PO(ECiiiHOT MATOTOBKH.

III. 3aBaaHHsi AMCUHMIUIIHU: TIOJIATa€ B O3HAWOMIICHHI 3700yBayiB BHINOI OCBITH
npodeciiHuX 3HaHb 1 BMiHb, HEOOXITHUX JUIS MPAKTUYHOI POOOTH y rany3i iH(popMaliiHOTO
MEHE/DKMEHTY, BUXOBaHHI 3arajbHOl iH(pOpMaLidHOI KylnbTypu i pPOOOTH Ha PHHKY
iHpOpMaIIHHUX TEXHOJIOTIH.

IV. OcHOBHi 3HAHHA Ta yYMiHHSI, AKHX HA0yBa€ CTyAeHT MicJIA ONMAHYBAHHS JaHOI
JTUCIHHUILIIHNA

OcHo6HI 3HAHHA:

® CyyacCHMH CTaH 1 TeHJEHLi PO3BUTKY 1H()OPMAIIITHUX TEXHOJIOTIH;

® METoAOJOoris po3po0ieHHs 1H(QOpMaliMHUX CcHUCTEM, BHU3HAYEHHsSI iX SKOCTI Ta
e(eKTUBHOCTI;

® OCHOBHI 3aca/iM yNpaBJiHHSA iHQOPMaALIHHUMU pecypcaMu Ta TEXHOJIOTISIMU;

® TUIIOJIOTis YNPaBIIHCHKUX 1H()OPMAIIIHUX CHCTEM;

® BH3HAYCHHS OCHOBHHX XapaKTEPHCTUK EKCIIEPTHUX CHCTEM;

OcHo8HI 6MiHHA:

e poboTa 'y KOHKPETHHX aBTOMAaTU30BaHUX 1H(OpMaLIMHUX  cHUCTeMaX, 110
BUKOPUCTOBYIOTbCS B CY4aCHUX OpraHi3alisx;

e 3JIICHIOBATH NOIIYK, aHali3, CHHTE3 Ta 00pOOKY yIpaBiIiHChKOI 1HpOpMaIlii;

e 311HCHIOBATH MirOTOBKY Ta 0(pOPMIIEHHS YIPABIIHCHKOI JOKYMEHTALIIl;

e TPUUHATTS YIPaBIIHCHKHUX pillleHb HA MijcTaBl iH(OpMallii, OTPUMAHOI 3a TIOTIOMOTOI0
aBTOMAaTH30BaHOI 1H(OpMAIiiiHOI cCTEeMHU.

V. Koporkuii 3MicT 1M CHUNIIHA

Tema 1. Cki1aoBi Ta CyTHICTH NOHATTA "iH(opManiiiHnii MeHeKMeHT"

[Tonsrrss «iHQopMamis» 1 «MEHEIKMEHT» K CHUCTEMOYTBOPIOIOUl CKJIAJOB1 MOHSTTS
«iHdopmariitnuii MeHemkMeHT». KoHIeNnTyanpHI MiAXOAM OO BHU3HAUEHHS 3MICTY MOHSTTS
»lH(QOpMaLiiHUNA MeHEKMEHT". ATpuOyTUBHUI Ta (YHKI[IOHAJBHUIN MIAXOAMU 10 BU3HAUEHHS
npupoau iHpopmariii. OCHOBHI (yHKIIIT yrIpaBIiHHS.

Tema 2. HanionanbHi ingopmauiiini pecypeu Ykpainu y mepexi Intepner.

Bitunsnsiai xoHmemnmii iHpopmaTuku. EBomtomist iHpopMaiiitHoi MisIIBHOCTI B yMOBax
PO3BUTKY 1H(MOpMaLIHHUX TEXHOJIOTIH Ta 1HGopMaliiiHO1 1H(pacTpyKTypH. ['any3i, Ha mepeTuH1
SKUX PO3BUBAETHCA 1HGOpMAIiiHU MeHeKMeHT. OCHOBHI MIIXOIU 10 HATIPSIMIB JTisSTTHHOCTI Y
ramy3i 1HGOPMAIITHOTO MEHEKMEHTY. YTPaBIiHHS BIPOBAHKCHHSIM 1 BUKOPHUCTAHHSIM
iH(pOpMaIIfHUX TEXHOJIOTIH.



Tema 3. HopmaTuBHO-IpaBoOBe 3a0e3Me4eHHsl CyCiIbHUX IHPopManiiiHUX BiTHOCHH

OcHOBHI TepMiHM Ta BH3HadeHHS. [Hopmariitni BigHOcHHHM. OCHOBHI TPUHIUIN
iHpopMmaniiHuX BigHOCHH. [0JOBHI HampsMu JiepKaBHOi 1H(QOPMAIIHOI  MONITHUKH.
HopmatuBHo-nipaBoBa 0a3a 3/1ilicHeHHs 1HPOPMAIIIHOT TISITEHOCTI.

Tema 4. OuiHIOBaHHS XapaKTEePHUCTHK JKepes1 iHpopmanii

OcCHOBHI CKJIaJIOBI JepkaBHOI iHpopMariitHoi iHppacTpykTypu. OpraHizamiitHo-TIpaBoBe
3a0e3nedeHHs JAep)kaBHOI iHGopmauniiHoi iHpacTpykrypu. Ilpobiemu pO3BUTKY PHHKY
iHpopManiifHuX TeXHOJOTIH B YKpaini. [Hpopmartiiiai pecypcu cycnijabCTBa.

Tema 5. Bractusocti indopmanii

CytHicHI ocoOymBOCTI  1HGOpPMAIiHHUX TOTpeO. XapakTepUCTUKH 1 BHUMOTH IO
iHpopmMmariii. CeManTu4Ha Teopis iHpopMaIlii.

Tema 6. IlinroroBka inopManiiiHO-aHAJTITUHYHOIO OIJISAAY KOHKPETHOI rajy3i

Bukonatu mxepeno3naBumii 0i0miorpadiyHUi OTJIAA LIOJO0 XapakTepy, MPU3HAYEHHS 1
TEMaTHUKHU NIEPBUHHUX BUIAHb, K1 Bi10OpakaroTh chepy iHPOpMaLiifHOTO MEHEIPKMEHTY.

Tema 7. JlokyMeHT fIK JzKepeJio iHpopMmanii

Busnauenns noxkymenrta. EnexTpoHHuit 1okymeHT. Buau nokymeHTiB. JlokyMeHTanbHUIMA
iHpopMamiifHuii MOTIK. BiacTUBOCTI HENOKYMEHTAIBHHX NOBiIOMIEHb. YyTKHM $K He
JTOKYMEHTaJbHI JKepena iHpopMariii.

Tema 8. OuiHoBaHHA peHTHHIIB NpeICTABHUKIB eliTh (1i10BOi, HAyYKOBOI,
NMOJITHYHOI) 32 GOpMAJILHUMH XapAKTEPUCTHKAMU IyOJrikanii

Bumn  gokymenriB.  [JlokymeHTanpHMI  iHQoOpMamiiHMi  moTik.  BmactuBocti
HEJOKYMEHTAIIbHUX MOBiTOMIIeHb. UyTKH SIK HE JTOKYMEHTANIbHI JKepesa iHpopMarii.

Tema 9. Ynpasaincbka JisiibHiCTh Ta iHpopManiiiHe 3a0e3ne4eHHs1 yIPABJIiHHS

[adopmariss sk cTpaTeriyuHuil pecypc pO3BUTKY HiANpuUeMCTBA. Buam yrpaBmiHCHKOI
JISUTBHOCTI 32 CTYNIEHEM  IHTENEKTyaldbHOCTI 1 ckimagHocti. CTpykTypa TNpUHHSATTA
yIpaBIiHChKOTO pimeHHs. [Hpopmariiine 3abe3nedeHHss ynpaBiiHChKOI MisimbHOCTI. OCHOBHI
eTanu JisIbHOCTI 3 1HQopMariiftHoro 3adesneueHHs. Kareropii ympaiiHCbKOT i1H(pOpMaILii.
Kpurepii Bin6opy iHdopmarii. IlomiMeHTHICTb, AaKTHBHICTb, €BPHCTUYHICTh, JOCTaTHICTh
(onTUMaANBHUNA MIHIMYM).

Tema 10. MoniTopuHr 3ragyBanb 00’€KTiB (moaii) y mepe:xi Intepner.

AHaJITUYHA JISUIBHICTh K TPOLEAYpH 1 TMPOLECH IHTEIEKTYyaJbHOI JISIbHOCTI.
MoHITOpHHTOBI, 1HILIHOBaHI 1 KyMYJISATHBHI aHAJITUYHI JOCHIPKeHHS. KoMyHIKaTUBHUIA ayauT.
OragaoBo-aHaliTUYHA IISUIbHICTE. OCHOBHI IiJIl OIVIAIOBO-aHAMITHYHOI AisiIbHOCTI. Orian sk
HAYKOBO-TeXHIYHMUI JOKyMeHT. [Iponecu miaroroBku orisnoBoi iHdopMmarliii. Bumoru o 3micty
OTJIS1I0BO-aHATITHYHUX TOKyMeHTiB. Kitacudikariis ornsais.

Tema 11. ExcneprHi ouniHkm Yy migroroBui iHdgopmanii aas NpUAHATTS
YIPaBJIiHCHKUX pillleHb

[TpuyrHM 3acTOCyBaHHs €KCHEPTHUX MeToAiB. Bunm excneptus. THIOBI MOMMIKU HpU
MPOBEJCHH] ekcnepTus. Metoau ekcriepTuzu. Metoau oIiHKU sikocTel ekcriepta. Kondopmizm
Ta KOH'IOHKTYPHICTb €KCIIEpTiB.

Tema 12. Inopmauniiine 3a0e3ne4eHHs KAJPOBOI0 MEHEAKMEHTY

ATpuOyTHBHI, TparMaTU4Hi, JUHAMIYHI BJIACTHUBOCTI JOKYMEHTAJIbHHUX JKEpen
iHdopmanii. [TokasHuku sikocTi Jxkepen 1HQopmarlii. BuzHadeHHs BIAHOCHOI LIHHOCTI PI3HUX
JoKepen iH(opMallii 3 TOYKH 30pY iX BUKOPUCTAHHS y cHcTeMi iH(QOpMaLiiHOro 3a0e3MneueHHs.
KonTpons nocroBipHOCTI iH(OpMAIii.

Tema 13. Moaeas "esqekTpoHHOro ogicy"

[npopmarniitna AISUIBHICTE Yy CHCTEMI OpraHi3alliiHOTO YIpaBIiHHS B  yMOBax
(YHKILIOHYBaHHS aBTOMAaTH30BaHUX CUCTeM. [HPOpMaLiHHO-TEXHOJOTIYHUN MPOCTIp CUCTEMHU
iHpopmMmariifHOro  3a0e3leueHHs  opraHizaiii. CtpyKTypHO-()YHKITIOHATHHUI CKJIaz
iH(dopmaliifHOTO cepenoBuia opranizamii. OcHOBHI BuAM 1HPOpPMAIIHHUX OOMIHIB B
oprasizartii.



Tema 14. ExcneprHe ONIHIOBAHHS XapPaKTEePHCTHK IH(OpManiliHO-NONIYKOBHX
cucreMm mepexi Inrepuer

OpranizyBaTd 1 NpPOBECTH EKCHEPTH3y Ta MIiATOTYBAaTH EKCIEPTHUHA BHUCHOBOK JUIS
HOPUNRHATTS PilIEHHs PO BUKOPUCTAHHS 1H(MOPMAaLiIHO-IOLTYKOBOI CUCTEMH [HTepHeT.

Tema 15. KomyHikaTHBHA NOJITHKA OpraHisamii

Llimi dopmyBaHHS KOMYHIKAIIHHOI TOJMITHKH. Peamizaiiss BHYTPINIHBOI KOMYHIKAIIHHOT
HOJITUKH opranizamii. Peamnizaiisi 30BHIIIHBOI KOMYHIKAI[IHHOT OJITHKH.

Tema 16. AnaJi3 opranizaniiinoro cepeaosuina. Ctpykrypa inpopmaniiiHux noTokis
oprasizamii

O3HallOMUTHCh 3 TOHATTAM «iH(QOpPMAIIMHUK TOTIK», WOro BHAAMH Yy OpraHi3amii,
HABYUTHUCS JOCITIKYBAaTH CTPYKTYpY iH(OpMaILiifHUX MTOTOKIB y OpraHizaiil.

Tema 17. Indopmamiiina cucremMa fAK 3aci0 BIOCKOHAJIEHHSI YNPABJIHHS
iHpopMmaniiiHuMH pecypcamu

Indopmarniitna cuctemMa B KOHTYpl CHCTEMH YIpaBiiHHA. MeHeIXKMEHT iH(opMaIliifHuX
cucreM. OyHKIIT yrpaBliHHS Ha eTanax iCHyBaHHs iH(opMaIiiHoi cucremu. JKUTTEBUNA LUKI
Web-pecypcey.

Tema 18. Opranizauis aAigabHOCTI Bigainy ynpasiainas ingopmaniiiHumMu pecypcamMu

Ha ocHOBI 3aralbHOCHCTEMHHX NPHUHIUIIB AiSUIBHOCTI 1H(OPMAIiHHO-TEXHOJOTIYHUX
HiApO3ALTiB, fKI CHEmianmi3yloTbess Ha 30upanHi, 00poOIi, 30epiraHHi 1 PO3MOBCIOPKEHHI
JOKYMEHTaIbHOI, JOKyMeHTalnbHO-(hakTorpadiyHoi i ¢akrorpadiunoi iHdopmariii s 1inen
iH(pOpMaIiifHO-aHATITUYHOTO 3a0e3nedeHHs chopMyIIOBaTH TUIOBI 3aBOAHHS MiSUTBHOCTI Y
KOXKHIM 13 MiJICUCTEM [iSJIbHOCTI, BU3HAYUTH MEPENiK yMiHb, HEOOXIAHHMX (axiBIO 7S
BUKOHAHHS IMX 3aBJaHb.

Tema 19. Po3poOka cucremu ynpapJiiHHA iHGopMaliiHUMH pecypcaMu

Merta cTBOpeHHs CHCTEMH YIpaBIiHHS iHGopMamiiHuMu pecypcamu. ETamm >KUTTEBOTO
nukiny iHdopmamiiiHoro pecypcy. DyHKIIi ympaBiaiHHS Ha eTanax >KUTTEBOTO IHKIY
1H(OopMaIIiHOTO pecypcy.

Tema 20. baza nanux InTepHer-pecypciB (3a NpeAMeTHUMH raJIy3siMH).

OnanyBaTh METOJOJIOTII0O MPOEKTYBaHHSA 0a3u JaHuX A 1HQOpMALIHUX pecypciB
Mmepexi [HTepHer.

Tema 21. AyAuT KOMYHIKATMBHOI NOJITHKHU OopraHizauii (Ha ocHOBI pecypciB Mepe:Ki
InTepner)

OcHoBHI TepMiHM 1 BHU3HadeHHs. PuHOK 1H(pOpMalIHHUX TPOAYKTIB Ta TOCIYT.
Indpactpykrypa iHpopmaniiHOro puHKy. OCHOBHI CEKTOPH CBITOBOI'O PHUHKY iH(opMariii.
CrpykTypa ToBapiB Ta mociyr iHdopmaiiiHoro puHKy. OCOOJMBOCTI CIOXUBYOI BapTOCTI
1H(pOopMaLiMHUX TPOAYKTIB.

Tema 22. IndpopmaniiiHnii KOHCATTHHT

BusHadyeHHs1 MOHATH YNPaBIIHCHKOIO KOHCYJIbTYBaHHSA. YIPaBIIHCbKE KOHCYJIBTYBAaHHS
K mnpodeciiiHa nisbHICTE. OCHOBHI 3aBJaHHS YNPaBIIHCHKOTO KOHCYnbTyBaHHA. Cdepa
1H(pOpMaIiifHOr0 KOHCAJITHHTY.

VI. Ha3sa kadenpu Ta BHKJIAJAUBKUIA CKJaJ, sAKUA Oyae 3a0e3medyBaTH
BUKJIA/IAHHA KYpCY

Kadenpa indopmaruku 1 kiOepHeTUkH (akyabTeTy 1HPOpPMATHKH, MaTeMaTHKU Ta
€KOHOMIKH.

VII. O0csirm HaBYAJIbHOT0 HABAHTAKEHHS TA TEPMiHU BUKJIAJAHHS KypCy

Ha BuBuenHs nucuuriiau BiaBoauThes 120 rogun (4 kpequtn €KTC).

Jucnuriiina BUBYAETHCA ¥ 2 CeMecCTpl.

VIII. OcHoBHi iHopmaniiiHi 1:kepesia 10 BUBYEHHS AU CHUILTIHA

1. Bopuak I.C. Indopmaniiiai cucreMu Ta KOMIT IOTEpHA T€XHIKa B MeHekMeHTi: Hasu.
noci6. Tepuonins: Kapr-6manm, 2002. 354 c.

2. Kexunu I1. 1. Texnomorii iHdopmariiiitHoro MeHemHKMEeHTY. HaBuanbHUN TOCIOHUK.
JIpBiB: Bumasuunrso JIsBiBcbKOI omiTexHiky, 2010. 260 c.



3. Cmpincsan B.I'., Biprokosa T.JI. Pecypcu Ta TexHounorii iHpopMariitHoro MeHeKMEHTY
:HaBYansHMI mocionuk. Omeca : OHIIY, 2012.248 ¢

IX. Ilepenik KOMIeTeHTHOCTEH, sIKi HA0YBaIOThCA i YaC ONAHYBAHHS M CUMILIIHOIO

3K 8. 3gaTHicTh 10 MOIIyKy, 00po0JIeHHs Ta aHali3y iHpopMaIllii 3 pi3HUX JHKEpEl.

@K 6. 3garHICTh 3aCTOCOBYBAaTH OTPHUMAaHI 3HAHHS Ha NPAKTHUI, pO3B’sA3yBaTW 3ajadi,
OB’ s13aHi 3 AKICHOIO Ta KIJIbKICHOKO 1H(hOpMAIIIETO.

X. Pe3yaibTaTH HAaBYaAHHA

ITPH 10. 3actocoByBaTH OTpHMMaHi 3HaHHS 3 MU(PPOBUX TEXHOJOTIH JUIsI €KOHOMIYHOT M
OpraHizauiiHoi AisUTEHOCTI IMiIIPUEMCTBA.

XI. OuinroBanus:

[lizxomn Ta QOpMH HaBYaHHSA: CTYJCHTOIICHTPOBAHE HAaBUaHHS, CaMOHABYaHHA,
poOJEMHO-OpPIEHTOBAaHE HABYaHHS, 1HIMBIAYalbHO-TBOPYMN MIiAXid; JIeKIi, jgabopaTopHi Ta
NPaKTUYHI 3aHATTS, CEMiHaApH.

HaxonuuyBanbHa 6a1bHO-pEHTHHIOBA CUCTEMA, 110 Nepeadayae OLIHIOBAHHS CTYAEHTIB 3a
BCiMa BHJIaMU ayJAMTOPHOI Ta M03aayAUTOPHOI HABYAIBHOI JISUTGHOCTI: MOTOYHUH, MOCTAITHHIA,
MOJyJIbHUM, M1ICYMKOBUN KOHTPOJIb, TECTYBAHHS, IPE3EHTALlii, 3aJIIK.

XII. ®opmMH KOHTPOJIIO:

IToTouHMII KOHTPOJIB: OLIHIOBAHHS BUKOHAHHA 3aBJaHb Ha Ja0OpaTOPHUX 3aHATTAX,
OLIIHIOBAHHS 2-X MOJIYJBHUX KOHTPOJBHUX POOIT, BUKOHAHHS 1HIMBITYaIIbHUX MTPOEKTIB.

IlincyMKoBHii KOHTPOJIb: 3aJiK Y 2 CEMECTPI.



